Для изготовления сертификата ключа электронной подписи (СКЭП) Пользователь представляет Удостоверяющему центру:
	
Для юридических лиц:
1. Копия Устава организации - юридического лица, заверенная нотариально либо Удостоверяющим центром при предъявлении оригинала указанного документа;
1. копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица, заверенная нотариально либо Удостоверяющим центром при предъявлении оригинала указанного документа;
1. копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенная нотариально либо Удостоверяющим центром при предъявлении оригинала указанного документа;
1. оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за тридцать дней до ее представления; 
1. копия приказа о назначении Пользователя УЦ на должность (в случае, если в СКЭП указывается должность Пользователя УЦ), заверенная организацией («Копия верна», должность, подпись, расшифровка подписи, дата, печать организации);
1. если СКЭП изготавливается на имя руководителя организации: копию документа о назначении руководителя, заверенную в организации («Копия верна», должность, подпись, расшифровка подписи, дата, печать организации); 
1. заявление в Удостоверяющий центр о выпуске СКЭП (заявление составляется для каждого Пользователя УЦ, желающего получить СКЭП); 
1. копия страхового свидетельства пенсионного страхования владельца СКЭП (СНИЛС);
1. если СКЭП изготавливается на имя уполномоченного представителя организации: доверенность, подтверждающую полномочия владельца СКЭП, заверенную подписью руководителя и печатью организации; 
1. паспорт гражданина Российской Федерации, на чье имя изготавливается СКЭП (владелец сертификата), а также его копия (копия 2-ой и 3-ей страниц, и страницы с регистрацией по последнему месту жительства), заверенная организацией («Копия верна», должность, подпись, расшифровка подписи, дата, печать организации);
1. если документы для изготовления СКЭП предоставляет и/или получает не владелец сертификата, а его уполномоченный представитель: доверенность на представителя юридического лица, заверенную подписью руководителя и печатью организации; 
1. если документы для изготовления СКЭП предоставляет и/или получает не владелец сертификата, а его уполномоченный представитель: паспорт гражданина Российской Федерации - представителя юридического лица, а также его копия (копия 2-ой и 3-ей страниц, и страницы с регистрацией по последнему месту жительства), заверенная организацией («Копия верна», должность, подпись, расшифровка подписи, дата, печать организации).
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